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Taustat

Tempus koostuu kolmesta osasta:

1.

Tempus Tilastot tempustilastot.fi

Tassad osassa Tempus-ohjelmaa hallinnoidaan uintiurheilijoita, kilpailuja, tuloksia, ennatyksia, ym.
Tata osaa Tempus-ohjelmasta kayttavat ne, jotka hallinnoivat ylla mainittuja tietoja, yleisé ohjataan
Tempus Open sivustolle, jossa tieto on julkisesti saatavilla.

Tempus Kilpailut tempuskilpailut.fi

Tassa osassa hallinnoidaan ilmoittautumisia kisoihin. Tama osa Tempus-ohjelmaa koskee seka kisat
jarjestavaa seuraa etta ilmoittautuvia seuroja.

Tempus Open tempusopen.fi

Tama on Tempus-ohjelman avoin julkinen osio, jossa yleiso ja tiedotusvalineet voivat etsia tietoja
uinnin tuloksista ja tilastoista.

Sisadnkirjautuminen Tempus Tilastoihin vaatii sdhkdpostiosoitteen ja salasanan.

Tempus Tilastosta I6ytyy seuraavat kayttajatyypit:

1.

Liittokayttaja (Uimaliitto/ICCMS)
Vastaa mm. tuloksien hyvaksymisesta, lisenssien jakamisesta, ennatysten ylldpidosta. Jakaa alueille
ja seurakayttajille kirjautumistiedot.

Aluekayttdja (Uimaliiton nimeama alueen paakayttaja)
Hallinnoi alueeseensa kuuluvien seurojen uintiurheilijoiden tietoja ym.

Seurakayttaja

Hallinnoi seuran perustietoja, uintiurheilijoita, ym. Seurakayttdja jakaa valmentajille
kirjautumistiedot Tempukseen.

Valmentaja

Valmentaja voi selata kaikkia tietoja mutta ei pddse muokkaamaan niita.

Vierailija

Vierailija voi selata tietoja, mutta ei paase lisddmaan tai muokkaamaan mitaan.

Kirjaudu sisdaan

Kirjaudu sisaan

Selataksesi tai hallitaksesi tietoja Tempus Tilastossa, on sinun kirjauduttava sisdadn kayttden
sdhkopostiosoitetta ja salasanaa.

HUOM! Yleiso ohjataan Tempus Openiin, tdma osio on padsaantoisesti tarkoitettu valmentajille ja muille
yllapitajille.

Tee nain:

1.

Mene osoitteeseen tempustilastot.fi ja paaset kirjautumaan sisdan painamalla kirjaudu sisdan-
painiketta.

Kirjoita sahkdpostiosoitteesi ja salasana, ja klikkaa sitten “Kirjaudu sisdan”.

Etusivu, mahdollisine uutisineen, avautuu.



Vinkkeja!

4. Jos olet unohtanut salasanasi, klikkaa “Unohtunut salasana” ja anna sahkopostiosoitteesi. Sinulle
lahetetdan viesti sdhkdpostiisi, jossa ohjeistetaan miten saat uuden salasanan. Jos et |0yda viestia
Saapuneet-kansiosta, tarkista Roskakori. Jos sielldkdan ei ole viestia, ei sinulla ole paasya Tempus
Tilastot-ohjelmaan.

5. Jos olet Alue- tai Seurakayttaja, eika sinulla ole kirjautumistietoja, ole yhteydessa Liittokayttdjaan
Uimaliitossa (pasi.salonen@uimaliitto.fi), saadaksesi kirjautumistunnukset.

Kun olet kirjautuneena sisaan, voit klikata nimeasi. Sinulle ndytetaan seuraavat vaihtoehdot: Oma
profiili, Kirjaudu ulos ja Valitse kieli.

Oma profiili

Klikkaa Oma profiili -> Muokkaa, jos haluat muuttaa perustietojasi, esim. osoitetta, puhelinnumeroa tai
sdhkopostiosoitetta.

Kirjaudu ulos

Jos haluat kirjautua ulos Tempus Tilastosta, klikkaa “Kirjaudu ulos”. Jos olet ollut toimettomana tietyn ajan,
sinut kirjataan ulos automaattisesti.

Kieli

Valitse se kieli, jolla haluat tyoskennelld Tempus Tilastot-ohjelmassa. Valittavissa olevat kielet:

e Suomi
e Ruotsi
e Englanti
e Tanska

Uintiurheilija

Uintiurheilija

Taalla voit selata Tempuksen tietokannasta l6ytyvia tietoja uintiurheilijoista. Tilastoista 16ytyy monen
tuhannen uintiurheilijan tulokset.

Haku ja selaaminen

Tempuksessa on monta eri hakuvaihtoehtoa valittavana. Esimerkiksi, nimi, seura, status, uintiurheiluluokka,
syntymapadiva jne.

Kun klikkaat “Etsi”, sinulle ndaytetaan Tempuksesta I6ytyvat hakuehtojasi vastaavat uintiurheilijat.
Jokainen hakuun lisatty ehto lisatadan omaan riviin.

Jos haluat poistaa jonkin ehdon, klikkaa hakuehdon viereista miinus-merkkia.

Haun luettelon voi tallentaa pdf, Excel tai html muotoon klikkaamalla “Luo raportti”.
Uintiryhmat

Uintiryhmaan voit kerata esim. yhden valmennusryhman uintiurheilijat saman uintiryhman alle. Tama
helpottaa esim. kisoihin ilmoittautumista seka tulosten tai tilastojen selaamista kunkin valmennusryhman
osalta.


mailto:pasi.salonen@uimaliitto.fi

Liittokayttdja voi luoda julkisia uintiryhmia, jotka nakyvat kaikille kayttajille. Muut kadyttajat voivat luoda
vain itselleen nakyvia uintiryhmia joita selata, muokata ja poistaa.

HUOM!

Kayttaja voi luoda itselleen rajoitetun maaran uintiryhmia. Jos sinulla on tarve luoda enemman ryhmia kuin
rajoitus antaa mydden, voi Liittokayttdja muuttaa rajoitusta valitsemalla Kayttaja -> Nykyinen
kayttajatyyppi ja valitsemalla “Muokkaa nykyista kayttajaa”.

Liittokayttaja voi tassa kohdassa mm. muokata uintiryhmien enimmaismaaraa.

Haku ja selaaminen

Haun avulla voit selata luetteloa uintiryhmista, jotka vastaavat syottamiasi hakukriteereja.
Luo/Lisdd tai poista uintiryhmd

Uintiryhman luominen tai muokkaaminen koostuu kolmesta osasta:

1. Uintiryhman nimi ja merkinta onko se julkinen vai ei.
Anna uintiryhmalle nimi, josta kdy selkeasti ilmi mihin ryhmaa kdytetdan jne.

Merkitse onko ryhma julkinen ja nakyy ndin kaikille kayttdjille, vai nakyyko se vain sinulle (Omat
uintiryhmat).

2. Etsi uintiurheilija
Kirjaa hakuehdot ja klikkaa “Etsi”, luettelo hakuehtoja vastaavista uintiurheilijoista avautuu.

Klikkaa “Lisaa” niiden uintiurheilijoiden kohdalla, jotka haluat lisdta uintiryhmaasi. Uintiurheilija
siirretddn ndin listaan “Ryhman uintiurheilijat”.

3. Ryhman uintiurheilijat
Luettelossa nakyy kyseisen uintiryhman uintiurheilijat.

Jos haluat poistaa uintiurheilijan ryhmasta, klikkaa uintiurheilijan kohdalla “Poista”. Uintiurheilija
siirtyy pois luettelosta “Ryhman uintiurheilijat”.

Kun olet saanut uintiryhman valmiiksi, klikkaa “Tallenna”, jotta uintiurheilijat tallentuvat ryhmaan.
Poista uintiryhmd

Jos sinulla ei enda ole tarvetta uintiryhmallesi, voit poistaa sen valitsemalla ryhméan nimen ja klikkaamalla
“Poista”.

Seurat

Vain Liittokayttdja voi luoda uuden tai poistaa seuran. Erdita tietoja, kuten nimi ja lyhenne, seuran numero,
mihin alueeseen ja laaniin seura kuuluu, seka status, on vain Liittokayttdjan hallinnoitavana.

Haku ja selaaminen
Etsi seuraa kirjaamalla hakuehtoihin esim. osa nimest3, statuksesta tms.
Luo/Muokkaa
Seuran tiedot voi jakaa alla oleviin osiin:
1. Perustiedot seurasta (vain Liittokayttdja voi kirjata ja muokata)
* Seuran koko nimi (30 merkkia)

* Seuran lyhenne (10 merkkia)



* Seuran numero (korkeintaan 5 numeroa)

* Status (Aktiivinen, passiivinen sekd mahdolliset muut valinnat)
* Alue(mihin alueeseen seura kuuluu)

* Laani (mihin 1daniin seura kuuluu)

* Kunta, jossa seura ensisijaisesti toimii

* Perustamisvuosi (vain numeroita)

* Suil jasen vuodesta (vain numeroita)
Yhteystiedot

* Osoite

* ¢/o osoite

* Postinumero

* Postitoimipaikka

* Puhelinnumero

* Fax

* Sahkoposti

* Kotisivu

* Organisaation numero

* Postitili

* Pankkitili

Henkilosto, hallitus, ja muut tehtavat

Merkitse henkiloston, hallitusjasenten, valmentajien ja muiden seuran tyontekijoiden yhteystiedot.
Jos haluat lisatd uuden henkilon, klikkaa “Lisaa”.
Jos haluat poistaa henkilon luettelosta, klikkaa “Poista”.
* Nimi

* Osoite

* Postinumero

* Postitoimipaikka

* Puhelin, koti

* Puhelin, tyo

* Matkapuhelin

* Sahkoposti

* Tehtdva (valitse tehtava, joka kuvastaa henkilon tyétehtdvaa seurassa. Jos tehtdva puuttuu,
valitse “Muu” ja kirjaa uusi tehtdva). Lisatty tehtava nakyy vain kyseisen seuran kohdalla.

Allas (laitokset ja niiden yhteystiedot)



Merkitse seuran kdyttamien altaiden yhteystiedot.
Jos haluat lisata uuden altaan, klikkaa “Lisaa”.
Jos haluat poistaa altaan luettelosta, klikkaa “Poista”.
* Altaan nimi
* Puhelin
* Altaan ratojen maara
* Altaan pituus
* Merkitse onko kyse sisa- ja ulkoallas.
5. Lajien yhteystiedot
Valitse mité lajia yhteystiedot koskevat (Uinti, Vesipallo, Uimahypyt, Taitouinti tai Avovesi).
Jos haluat lisatd uuden yhteystiedon lajiin, klikkaa “Lisaa”.
Jos haluat poistaa yhteystiedon lajin luettelosta, klikkaa “Poista”.
* Nimi
* Osoite
* Postinumero
* Postitoimipaikka
* Puheli, koti
* Puhelin, tyo
* Matkapuhelinnumero
* Sdhkoposti
* Henkilon tehtava
* Merkitse valintaruutuun koskeeko yhteystiedot Masterseja.

HUOM! Lisatty tai poistettu henkilosto, allas tai lajin yhteystieto tallentuu vasta kun klikkaat
“Tallenna” Seuratietojen paaruudussa.

Seuraryhmat

Seuraryhmaan keraat yhteen ryhmaan ne seurat joiden kanssa teet esim. yhteistyota. Tama helpottaa esim.
tulosten tai tilastojen selaamista juuri seuraryhmaan kuuluvien seurojen osalta.

Liittokayttdja voi luoda julkisia seuraryhmia, jotka nakyvat kaikille kayttajille. Muut kayttajat voivat luoda
vain itselleen nakyvia seuraryhmia joita selata, muokata ja poistaa.

HUOM!

Kayttdja voi luoda itselleen rajoitetun maaran seuraryhmia. Jos sinulla on tarve luoda enemman ryhmia
kuin rajoitus antaa mydéden, voi Liittokdyttdja muuttaa rajoitusta valitsemalla Kayttaja -> Nykyinen
kayttajatyyppi ja valitsemalla “Muokkaa nykyista kayttajaa”.

Liittokayttdja voi tassa kohdassa mm. muokata seuraryhmien enimmaismaaraa.



Haku ja selaaminen

Haun avulla voit selata luetteloa seuraryhmistd, jotka vastaavat syéttamidsi hakuehtoja.
Luo/Liséd tai Muokkaa seuraryhmdd

Seuraryhman luominen tai muokkaaminen koostuu kolmesta osasta:

1. Seuraryhman nimi ja merkintad onko se julkinen vai ei.
Anna seuraryhmalle nimi, josta kay selkeasti ilmi mihin ryhmaa kaytetaan jne.

Merkitse onko ryhma julkinen ja ndkyy ndin kaikille kayttajille, vai ndkyyko se vain sinulle (Omat
seuraryhmat).

2. Etsiseuraa
Kirjaa hakuehdot ja klikkaa “Etsi”, luettelo hakuehtoja vastaavista seuroista avautuu.

Klikkaa “Lisda” niiden seurojen kohdalla, jotka haluat lisdtd seuraryhmaasi. Seura siirretdan nain
listaan “Ryhman seurat”.

3. Ryhman seurat
Luettelossa nakyy kyseisen seuraryhman seurat.

Jos haluat poistaa seuran ryhmasta, klikkaa seuran kohdalla “Poista”. Seura siirtyy pois luettelosta
“Ryhman seurat”.

Kun olet saanut seuraryhman valmiiksi, klikkaa “Tallenna”, jotta seurat tallentuvat ryhmaan.
Poista seuraryhmd

Jos sinulla ei enda ole tarvetta seuraryhmallesi, voit poistaa sen valitsemalla ryhméan nimen ja klikkaamalla
“Poista”.

Kilpailut (Manuaalinen luonti, muokkaus ja poistaminen)

Kilpailu siséltaa siihen kirjatut tulokset. Yleensa kilpailu luodaan niin etta tulokset ladataan tulostiedostosta
(Lenex) Tempukseen. Lisdtietoja, katso Tulosten hyvaksyminen -> Lataa tulostiedosto.

Kaikki kayttajat paasevat selaamaan kilpailun perustietoja seka kirjattuja tuloksia.

Vain liittokayttaja voi luoda, muokata ja poistaa kilpailujen perustietoja tai hallinoida sen tuloksia
manuaalisesti.

Haku ja selaaminen
Maarita haluamasi hakuehdot ja klikkaa “Etsi”.

Sinulle avautuu luettelo kilpailuista, jotka tayttavat antamasi hakuehdot, esim. kilpailun paivamaara,
paikkakunta, allas jne.

Jokaisesta kilpailusta ndytetdaan henkilokohtaiset ja joukkueiden tulokset, sekd annetaan Liittokayttajalle
mahdollisuus muokata tai poistaa kisa. Liittokayttdja voi myos luoda uuden kisan klikkaamalla “Lisaa”.

Kaikki kayttajat voivat luoda raportin listassa nakyvien kilpailujen perusteella.
Luo raportti

Annettujen hakuehtojen mukaisesta luettelosta voidaan luoda raportti. Raportin voi tallentaa moneen eri
tiedostomuotoon, esim. pdf, Excel, CSV ja HTML.

Valitse raporttiin tulevat tiedot klikkaamalla miinus-painiketta poistaaksesi, ja plus-painiketta lisataksesi
sarakkeen.



Voit myos lajitella luettelon sarakkeiden perusteella.

Tallentaaksesi raportin valitsemaasi tiedostomuotoon, klikkaa sivun oikeassa yldakulmassa loytyvaa Lataa-
painiketta.

Luo uusi / muokkaa kilpailua

Liittokayttdja voi manuaalisesti luoda uuden tai muokata olemassa olevaa kilpailua.

Kaikki kayttajat paasevat selaamaan kilpailun perustietoja, mutta vain Liittokayttdja voi tehda mahdollisia
muutoksia.

Kaikki kayttajat paasevat lataamaan itselleen tiedostoja, jotka on ladattuna Tempukseen kilpailun alle.

Kilpailun perustiedot

Kilpailun perustietoihin kirjataan mm. kilpailun nimi, paikkakunta, jarjestaja, allas, aloituspaiva, seka
kilpailunjohtaja ja kilpailusihteeri. Kilpailu voidaan myds merkitd Masters- tai Vammaiskilpailuksi.

Liittokayttaja valitsee mita tiedostoja ladataan kilpailun sivulle.

HUOM! Allasta ei voi muuttaa, jos Liittokdyttdja on muokannut kisaa. Tama siita syysta, ettei kilpailun
tuloksia liiteta vaaralle altaan pituudelle.

Poista kilpailu

Liittokayttdja voi poistaa kilpailun, jos siihen ei ole liitettyna tuloksia. Kilpailua, johon on liitetty tuloksia, ei
voi poistaa.

HUOM! Jos poistettava kilpailu [6ytyy jostain kilpailuryhmasta, poistuu se myos siita.
Henkilokohtaiset ja joukkueiden tulokset

Kaikki paasevat selaamaan ladattujen kisojen tuloksia hakuehtojensa mukaisesti. Myos henkilokohtaisten ja
joukkueiden tulosten lukuma&ara nakyy.

Lisatietoja henkilokohtaisista tuloksista, katso osiosta Tulokset -> Henkil6kohtaiset tulokset
Lisatietoja joukkueiden tuloksista, katso osiosta Tulokset -> Joukkueiden tulokset
Kilpailuryhmat

Kilpailuryhmaan voit kerata ne kilpailut, josta haluat esim. saada tilaston. Liittokdyttdja voi luoda julkisia
kilpailuryhmia, jotka nakyvat kaikille kayttajille. Muut kadyttajat voivat luoda vain itselleen nakyvia
kilpailuryhmia joita selata, muokata ja poistaa.

HUOM!

Kayttdja voi luoda itselleen rajoitetun maaran kilpailuryhmia. Jos sinulla on tarve luoda enemman ryhmia
kuin rajoitus antaa mydéden, voi Liittokdyttdja muuttaa rajoitusta valitsemalla Kayttaja -> Nykyinen
kayttajatyyppi ja valitsemalla “Muokkaa nykyista kayttajaa”.

Liittokayttdja voi tassa kohdassa mm. muokata kilpailuryhmien enimmaismaaraa.
Haku ja selaaminen

Haun avulla voit selata luetteloa kilpailuryhmista, jotka vastaavat syottamiasi hakuehtoja. Haku paivittyy
automaattisesti kun muokkaat hakuehtoja.

Luo/Lisaa tai muokkaa kilpailuryhmaa

Kilpailuryhman luominen tai muokkaaminen koostuu kolmesta osasta:



1. Kilpailuryhméan nimi ja merkintd onko se julkinen vai ei.
Anna kilpailuryhmalle nimi, josta kdy selkedsti ilmi mihin ryhmaa kadytetaan jne.

Merkitse onko ryhma julkinen ja nakyy ndin kaikille kayttdjille, vai nakyyko se vain sinulle (Omat
seuraryhmat).

2. Etsikilpailuja
Kirjaa hakuehdot ja klikkaa “Etsi”, luettelo hakuehtoja vastaavista kilpailuista avautuu.

Klikkaa “Lisaa” niiden kilpailujen kohdalla, jotka haluat lisata kilpailuryhmaasi. Kilpailu siirretaan
nain listaan “Ryhman kilpailut”.

3. Ryhman kilpailut
Luettelossa nakyy kyseisen kilpailuryhman kilpailut.

Jos haluat poistaa kilpailun ryhmasta, klikkaa kilpailun kohdalla “Poista”. Kilpailu siirtyy pois
luettelosta “Ryhman kilpailut”.

Kun olet saanut kilpailuryhman valmiiksi, klikkaa “Tallenna”, jotta kilpailut tallentuvat ryhmaan.
Poista kilpailuryhma

Jos sinulla ei enda ole tarvetta kilpailuryhmalle, voit poistaa sen valitsemalla ryhman nimen ja klikkaamalla
“Poista”.

Tulosten hyvaksynta

Kun kilpailut on jarjestetty, on sen tulokset raportoitava liitolle (jos kilpailut on Suomen Uimaliiton tai
vastaavan muun maan, jossa kisat uidaan, luvalla jarjestetty).

Talla hetkelld tdma tehdadan niin etta jarjestdja tai Liittokayttaja kirjautu Tempus Tilastoihin ja valitsee
Kilpailut -> Tulosten hyvaksynta -> Lataa tulostiedosto.

Lyhyt kuvaus vaiheittain:
e Jarjestdja tai Liittokayttaja lataa kyseisen kilpailun tulostiedoston Lenex muodossa (*.lef).

e Vastuu tulosten oikeellisuudesta on tulostiedoston lataajalla. Jos jarjestdja kokee tulosten olevan
oikein, klikkaa han “Laheta tulokset hyvaksyntda varten”.
Suomen Uimaliitolle ldhtee viesti kilpailun lataamisesta ja etta se odottaa hyvaksyntaa.

o Liittokdyttaja menee kohtaan Kilpailut -> Tulosten hyvaksynta -> Odottaa hyvaksyntaa.

Liittokayttajalle nakyy ne kilpailut, jotka on jarjestajan toimesta ladattu ja lahetetty hyvaksymista
varten.

Liittokayttdja klikkaa “Kasittele” niiden kilpailujen kohdalla, joita han haluaa ty6staa. Jos tulokset
vaikuttavat olevan oikein, voi Liittokdyttaja hyvaksya ne.

Jarjestdjalle lahetetdan viesti, ettd kilpailun tulokset on hyvaksytty, ja ettd tulokset ovat nyt virallisia
seka nakyvat Tempuksessa ettd ovat kdytettavissa esim. ilmoittautumisia varten.

e Jos Liittokayttdja kokee, etta tuloksissa on epaselvyyksia, jotka pitaa selvittaa, voi han palauttaa
kilpailuraportin jarjestajalle.
Jarjestdjalle lahetetdan viesti, etta liitto tarvitsee lisatietoja kilpailussa ilmoitetuista tuloksista.
e Jos kilpailu palautetaan Liittokdyttajan toimesta jarjestajalle, I6ytyy se kohdasta Kilpailut ->

Tulosten hyvaksynta -> Kilpailun raportointi.
Jarjestaja paivittaa ja lahettaa sitten kilpailun uudestaan liitolle hyvaksyntaa varten.



e Liittokayttaja voi hyvaksya kilpailun, vaikka Tempus ilmoittaisi osan tuloksista olevan virheellisia.
Virheelliset tulokset eivat tallennu, vaan I6ytyvat kohdasta Kilpailut -> Tulosten hyvaksynta ->
Virheet.

Lataa tulostiedosto
Valitse Lenexista tulostiedosto jonka haluat ladata ja klikkaa “Laheta”.

Tulokset ladataan Tempukseen, ja kohdistetaan Tempuksen tietokannasta |oytyviin uintiurheilijoihin,
samalla tulosten FINA-pisteet lasketaan ja tarkistetaan nain tulosten kohtuullisuus.

Ladattujen uintiurheilijoiden, tulosten ja véliaikojen seka joukkueiden maarat naytetaan. Klikkaamalla
jotakin naista tiedoista, ndytetdan valitusta kohdasta taydelliset tiedot.

Jos virheellisia tuloksia on 16ytynyt, ndytetdaan ne yhdessa virhekoodin kanssa. Virhekoodi kertoo millaisesta
virheestd on kyse. Tassa voi olla kyse esim. Siita, ettei uintiurheilijan nimi Lenex-tulostiedostossa tdsmaa
Tempuksen tietokannan kanssa, tai etta tulos on kohtuuttoman hyva tms.

Voit tarkastella jokaista yksittaista virhetta klikkaamalla kohtaa “Vertaa Tempukseen” vertaillaksesi Lenex-
tulostiedoston ja Tempus-ohjelman tietoja.

Se joka lataa tulostiedoston voi valita seuraavista:

e Viesti
Kirjoita viesti Liittokayttajalle joka hyvaksyy tulokset.

o Merkitse kilpailu Masters- tai Vammaiskilpailuksi
Jos kilpailut on Masters- tai Vammaiskilpailut, merkitdan se rastittamalla kyseisen kilpailun kohdalla
nama valintaruudut.

e lataa paivitetty tulostiedosto
Jos virheellisia tuloksia pitda korjata, ja paivitetty tulostiedosto on ladattava uudestaan, klikkaa tata
valintaa ja lataa paivitetty tulostiedosto.

o Laheta tulokset hyvaksyntda varten
Tulokset koetaan oikeiksi ja Iahetetaan liittoon hyvaksyntaa varten.

Viesti voidaan tarvittaessa lisata selittdmaan jotain tulosta tms.

e Etsi olemassa olevia uintiurheilijoita tilastotietokannasta
Jos haluat etsid olemassa olevia uintiurheilijoita Tempuksen tietokannasta, esim. Jos haluat
tarkistaa tietoja, voit tehda haun tata kautta .

Odottaa hyvaksyntaa

T&aalla nakyy kilpailut, joista jarjestdja on ladannut tulokset ja todennut ne hyvaksytyksi.

Vain Liittokayttaja voi hallinnoida tdta osaa ohjelmasta.

Etsi kilpailua ja klikkaa “Hallinnoi”, tarkistaaksesi ja hyvaksyaksesi tai palauttaaksesi kilpailun jarjestajalle.

Liittokayttdja kay lapi mahdolliset virhekoodit, ja paattaa hyvaksytaanko tulos. Hyvaksyminen tallentaa
tuloksen Tempuksen tietokantaan, ja siita tulee virallinen. Liittokayttdja paattaa onko virheellisyydet
merkityksettomia tulosten hyvaksynnan kannalta, esimerkki tallaisesta on, ettei uintiurheilijan nimi
tulostiedostossa tdasmda Tempuksen tietokantaan. Virheellisyys voi johtua esim. Siitd, ettd nimi on
muutettu Tempukseen sen jalkeen kun hanet on ilmoitettu WinGrodanin kilpailuohjelmaan.



HUOM!

Virheet, joita Liittokayttdja ei hyvadksy, eivat tallennu Tempuksen tietokantaan, vaikka Liittokadyttaja
hyvaksyy kilpailun.

Liittokayttdja voi valita seuraavista kasitellessaan kilpailua:

Viesti
Kirjoita viesti palauttaessasi jarjestajalle kilpailun selvitysta varten.

Merkitse kilpailu Masters- tai Vammaiskilpailuksi
Jos kilpailut on Masters- tai Vammaiskilpailut, on tdma merkittava rastittamalla kyseisen kilpailun
kohdalla ndma valintaruudut.

Hyvaksy kilpailun tulokset
Liittokayttadja hyvaksyy kilpailun ja sen tulokset tallentuvat Tempuksen tietokantaan virallisina
tuloksina, joita voi kdyttaa ilmoittautumisessa tai tilastoinnissa tms.

Myos virheellisyydet, jotka Tempus raportoi lataamisen yhteydessa, jotka Liittokdyttaja on
merkinnyt hyvaksytyksi, tallentuvat virallisina tuloksina Tempukseen.

Jarjestdjélle (joka on ladannut kilpailun Tempukseen) lahetetdan sahkodposti, jossa kerrotaan
tulosten hyvaksymisesta.

Palauta kilpailu raportteihin ja odota selvitysta jarjestajalta
Palauta kilpailu selvitysta varten jarjestajalle.

Kilpailu palautetaan jarjestédjalle, kun Tempuksen ilmoittamat virheellisyydet on korjattava tai
Liittokayttaja tarvitsee selvityksen muista syista.

Liittokayttaja voi lisata viestin, jossa han kertoo mita tulee selvittda ennen kuin kilpailu voidaan
hyvaksya.
Jarjestédjalle (joka on ladannut kilpailun Tempukseen) ldhetetdan sahkoposti, jossa kerrotaan

kilpailun palauttamisesta.

Etsi olemassa olevia uintiurheilijoita tilastotietokannasta
Jos haluat etsid olemassa olevia uintiurheilijoita Tempuksen tietokannasta, esim. Jos haluat
tarkistaa tietoja, voit tehda haun tata kautta.

Raportoidut kilpailut

Kun Liittokdyttdja on sitd mieltd, etta kilpailu tarvitsee selvitysta, lisatdan se tahan luetteloon. Jarjestaja voi
hakea ja tyostaa kilpailua klikkaamalla “Hallinnoi”.

Jos kilpailu tulee poistaa, jarjestdjan tulee klikata Poista-painiketta, ja vahvistaa, etta kilpailu poistetaan.
Kilpailu on talléin ladattava uudestaan Tempukseen uutena kilpailuna.

Kun jarjestaja on klikannut "Hallinnoi”, tulee hanen ensin tarkistaa viesteista, mita liiton yllapitdja on
hanelle kilpailusta ilmoittanut.

Riippuen ongelman laadusta, saattaa olla tarpeen tehda korjauksia varsinaisessa kilpailuohjelmassa,
WinGrodanissa tai vastaavassa uinnin kilpailuohjelmassa. Uusi tulostiedosto tulee taman jalkeen ladata
Tempukseen, ja sen voi tehda suoraan Raportoidut kilpailut kohdassa.



Jarjestdja voi valita seuraavista:
1. Lataa paivitetty tulostiedosto

Jos tulokset tai jokin muu tieto on muuttunut kilpailuohjelmistossa, ja uusi tulostiedosto on luotu,
lataa jarjestdja tata kautta paivitetyn Lenex-tulostiedoston Tempukseen. Kaikki uintiurheilijat ja
tulokset yms. korvataan paivitetyn tulostiedoston sisaltamilla tiedoilla.

2. Laheta tulokset hyvaksyntaa varten
Tulokset koetaan oikeiksi ja Iahetetdan liittoon hyvaksyntada varten.

Viesti voidaan tarvittaessa lisata selittdmaan jotain tulosta, tai vastaamaan johonkin liiton kilpailun
palautuksessa esittamaan kommenttiin.

3. Etsi olemassa olevia uintiurheilijoita tilastotietokannasta
Jos haluat etsid olemassa olevia uintiurheilijoita Tempuksen tietokannasta, esim. jos haluat
tarkistaa tietoja, voit tehda haun tata kautta.

Virheet

Taalla voit tarkistaa yksittaisten kisojen raportoituja virheita, yksittaisia virhekoodeja yms. Klikkaa “Etsi”
nahdaksesi luettelon ajankohtaisista virheistd, seka onko Liittokayttdja merkinnyt virheet hyvaksytyiksi.

e Luo raportti
Jos haluat tallentaa virhehakusi tiedostoon, klikkaa “Luo raportti”, valitse haluamasi tiedostomuoto
ja klikkaa sitten “Lataa”.

e Vertaa Tempukseen
Joidenkin virhekoodien kohdalla on mahdollista verrata annettuja arvoja Tempuksen olemassa
oleviin tietoihin. Voi olla mielenkiintoista tietdaa esim. onko virheellinen merkki kirjaimille &, 4 tai 6
aiheuttanut ongelmia tms.

Tulokset

Henkilokohtaiset tulokset

Kaikki kayttajat paasevat selaamaan kilpailujen perustietoja, seka niiden rekisterdityja tuloksia.

Vain Liittokayttdja voi manuaalisesti luoda, muokata tai poistaa perustietoja, tai kasitella kilpailun tuloksia.
Haku ja selaaminen

Maarita haluamasi hakuehdot ja klikkaa “Etsi”.

Sinulle avautuu luettelo kilpailuista, jotka tayttavat antamasi hakuehdot, esim. kilpailun paivamaara,
paikkakunta, allas jne.

Jokaisesta kilpailusta ndaytetdaan henkilokohtaisten ja joukkueiden tulokset, sekd annetaan Liittokayttajalle
mahdollisuus muokata tai poistaa kisa. Liittokayttdja voi myos luoda uuden kisan klikkaamalla “Lisda”.

Kaikki kayttajat voivat luoda raportin listassa nakyvien kilpailujen perusteella.

Luo raportti

Annettujen hakuehtojen mukaisesta luettelosta voidaan luoda raportti.

Raportin voi tallentaa moneen eri tiedostomuotoon, esim. pdf, Excel, CSV ja HTML.

Valitse raporttiin tulevat tiedot klikkaamalla miinus-painiketta poistaaksesi, ja plus-painiketta lisataksesi
sarakkeen.



Voit myos lajitella luettelon sarakkeiden perusteella.

Tallentaaksesi raportin valitsemaasi tiedostomuotoon, klikkaa sivun oikeassa ylakulmassa |0ytyvaa Lataa-
painiketta.

Luo uusi tulos / Muokkaa tulosta
Liittokayttdja voi manuaalisesti lisdta tai luoda uuden tuloksen, ja muokata olemassa olevaa.

Kaikki kayttajat paasevat selaamaan tulosten perustietoja, mutta vain Liittokdyttdja voi tehda mahdollisia
muutoksia.

Joukkueiden tulokset

Kaikki kayttajat padsevat selaamaan kilpailujen perustietoja, seka niiden rekisteroityja tuloksia.

Vain Liittokayttdja voi manuaalisesti luoda, muokata tai poistaa perustietoja, ja kasitella kilpailun tuloksia.
Haku ja selaaminen

Kun avaat valilehden nakyy joukkueet siina heti, luettelon suodattaminen tapahtuu automaattisesti kun
muokkaat hakuehtoja. Anna hakuehdot, joiden mukaan haluat suodattaa luettelon.

Joukkueen kokoonpano
Klikkaa “Joukkueen kokoonpano”, ndahdaksesi joukkueen uimarit ja tulokset.

Nahdaksesi valiajat, klikkaa uimarin henkilokohtaisen ajan oikealla puolella olevaa alaspain osoittavaa
nuolta.

Luo/Liséd tai muokkaa joukkueen tulosta

Taalla moni kentta on pakollinen. Otsikon “Uintiurheilija” alla, valitset joukkueen uimarit. Voit myos jattaa
kentat tyhjaksi ja tayttaa ne myohemmin.

Alasvetovalikoista “Kilpailu” ja “Laji” on oltava valittuna,
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Ennatykset & Aikarajat
Ennatykset

Seuraavat ominaisuudet sisaltyvat ennatystaulukoiden manuaaliseen tyostamiseen:

1. Ajankohtaisten ennatystaulukoiden selaaminen valittujen hakuehtojen mukaisesti
* Kaikki kayttajatyypit.

2. Ennatystaulukoiden ja niihin kuuluvien ennatysaikojen ja ennatystenhaltijoiden muokkaaminen
* Yllapito/Liittokayttaja.

3. Nayta ennatysajat ja ennatyksenhaltijat
* Kaikki kayttajatyypit

4. Luo ennitystiedosto, jota kdytetdan WinGrodanissa
* Kaikki kayttajatyypit.

Luo enndtys- tai FINA-pistetiedosto

Luot ennatys- tai FINA-pistetiedoston valitsemalla néista valintanapeista:
e Viralliset ennatykset
e 1000 Fina-pisteen ajat

Klikkaa sitten Vie-painiketta.

Luo enndtystiedosto

Ennatystiedosto luodaan, kun klikkaat Vie-painiketta, ja valintaruuduista on "Viralliset ennatykset”
valittuna.

Puolipisteelld erotettu tekstitiedosto nimelld Records_tider.dta luodaan. Tiedosto ajetaan WinGrodaniin.
Luo tiedosto 1000 FINA-pisteen ajoille

Tiedosto 1000 FINA-pisteen-ajoille luodaan, kun klikkaat Vie-painiketta, ja valintanapeista on ”1000 Fina-
pisteen ajat” valittuna.

Tiedosto sisdltda 1000 FINA-pisteen arvoiset ajat, ja sita kdytetdaan kun lasketaan minka arvoinen uimarin
aika on FINA-pisteissa. Tiedostoa kdytetdan mm. WinGrodanissa.

Puolipisteelld erotettu tekstitiedosto nimella Times_1000-FINA-points.dta luodaan.
Ennatysajat

Klikkaa “Ajat” nahdaksesi ennatysajat suodatettuna ennatyksen luokalla.

Aikarajat (Vaatimukset)

Tassa osiossa paastadan luomaan ja muokkaamaan aikarajoja ja niiden aikoja, tilastojen alta 16ytyy aikarajan
alittaneet uimarit.

Vain yllapitaja voi luoda, muokata tai poistaa aikarajoja lataamalla aikarajatiedoston.
Tuonti

Ladataksesi aikarajatiedoston tietokantaan, klikkaa Tuo-painiketta.



Vienti

Ladataksesi aikarajat tietokannasta, klikkaa alla olevassa kuvassa nakyvaa painiketta sen aikarajan kohdalla,
jonka haluat ladata.
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Tilastot

Tilastot

Tilastoista on mahdollista koostaa yhteenvetoja esim. ketka uimarit tayttavat tietyt aikarajaehdot, tms.
Haku ja selaaminen

Kun teet hakuja, jotka johtavat hyvin pitkien luetteloiden luomiseen (esim. tilastoissa), haku avautuu
erikseen ja voit myo6s perua haun.

Tassa luettelossa voit paattda suodatetaanko se aikojen vai FINA-pisteiden mukaan.

Jos valitset suodattaa luettelon FINA-pisteiden perusteella, on suodatin mahdollista asettaa myos
maaraamaan vahimmaismaaran FINA-pisteitd, jotka vaaditaan.

Luettelon voi ladata uimarin nykyisen idan mukaan, tai sen mukaan minka ikdinen uimari oli tuloksen
uidessaan. Valinta tehddan kohdassa ”Uimarin ika”

Luettelon voi my6s ladata uimarin nykyisen, tai viimeisimman, seuran mukaan, tai sen mukaan minka
seuran uimari oli tuloksen uidessaan. Valinta tehddaan kohdassa ”“Uimarin seura”.

Kaksi muuta valintaa, jotka voi tehda, on ”“Nayta vain paras aika”, joka maaraa montako uimarin aikaa
naytetdan, paras aika tai kaikki uidut ajat jos niitd on enemman.

Toinen valinta on lajitellaanko tulokset lajien mukaan, tama tapahtuu kohdassa ”Lajittele tulokset lajien
mukaan”.

Luo raportti
Luodaksesi raportin luettelosta, klikkaa luettelon yldkulmassa oikealta |6ytyvaa Luo raportti-painiketta.
Tilastotiedosto

Tama osio on luotu tulostiedostojen lataamista varten, nditd voidaan kayttaa WinGrodan tilastoissa ja
vastaavissa jarjestelmissa. Valinta ja suodatus suoritetaan kuten edella "Tilastot” osiossa.

Loki

Loki on tarkea tyokalu Yllapitdjille, jotta he voivat tarkistaa mita ohjelmassa on tehty.



Kayttajat
Kayttajat kohdassa nakyy rekisteroidyt kayttajat, taalla kayttajien tietoja paasee myds hallinnoimaan, esim.
|ahettamaan vahvistusviestejd, muuttamaan salasanaa yms.

Kayttajatyypit, jotka l16ytyvat ohjelmasta on:

o Yllapitaja/Liittokayttaja
Koko ohjelman yllapitajat, hyvaksyvat Kansallisia kisoja, kasittelevat seurasiirtoja , yhdistavat
uimareita, yms.

o Aluekayttija
Voi hallinnoida alueeseensa kuuluvia kayttajia ja kasitelld alueellaan kadytavien kilpailujen
hyvaksymiset.

e Seurakayttdja
Voi hallinnoida kilpailumuutoksia, pyytaa kilpailun hyvaksymista, yms.

e Valmentaja
Voi ilmoittaa uintiurheilijoita kisoihin ja selata seka ladata tiettyja tilastoja.

e Vierailija
Voi vain selata tietoja, ei muokata eika luoda mitdan.
Selaaminen tapahtuu kuten muissa ohjelman osioissa.
Huomaa, ettad haut ndkyvat ajantasaisina, lajittelu tapahtuu ajantasaisesti hakuehtoja muokkaamalla.

Kun kayttdja luodaan, lahetetadn hanelle kdyttajatyypista rijppumatta vahvistus annettuun
sahkopostiosoitteeseen, tarkistuksena etta kyse on oikeasta sdhkopostiosoitteesta ja jotta kdyttdja pystyy
luomaan salasanan, yms.

Uuden vahvistussahkdpostin [dhettamista varten 16ytyy painike, kunnes kayttdja on hyvaksynyt lahetetyn
vahvistussahkopostin.

Huomaa, etté ikoni ndkyy vain kunnes sdhkdpostiosoite on vahvistettu.

Kun sdahkoposti osoite on vahvistettu, ei ikonia enda nayteta, vaikka sahkdposti tms. muuttuisi.
Muuta kéyttdjédn tasoa

Etsi aktiivinen kayttaja, valitse sitten "Muokkaa”.

Valitse sitten oikea kayttajatyyppi alasvetovalikosta “Kayttajatyyppi”.

Vahvista klikkaamalla oikeasta yldkulmasta l6ytyvaa Tallenna-painiketta.

Nollaa/Palautua kéyttdjin salasana

Kayttajaa kehotetaan aina kdyttamaan kirjautumisen yhteydessa 16ytyvaa Unohtunut salasana-painiketta.
Yllapitaja voi myos pakottaa uuden salasanan Palauta salasana-painikkeen kautta.

Tata kautta kayttajalle Iahtee uusi vahvistussahkoposti, jonka kautta han voi luoda uuden salasanan.



